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ŠKOLSKÝ PORIADOK

Smižany, september 2012
Školský poriadok Základnej umeleckej  školy,

Námestie M. Pajdušáka 2, Smižany

Úvodné ustanovenie

Tento školský poriadok je vydaný v súlade s § 153 zákona č. 245/2008 Z.z. (Školský zákon).

Vydáva ho riaditeľka školy.

Všeobecné ustanovenie
Základná umelecká škola zabezpečuje umeleckú výchovu a vzdelávanie podľa  vzdelávacieho programu odboru vzdelávania prevažne pre žiakov základnej školy.  

Základná umelecká škola môže organizovať aj štúdium pre deti vo veku pred plnením povinnej školskej dochádzky, žiakov stredných škôl a dospelých. Pripravuje na štúdium odborov vzdelávania umeleckého zamerania v stredných  školách a konzervatóriách  a na štúdium na vysokých školách s pedagogickým alebo umeleckým zameraním.  

Školský poriadok /ďalej len ŠP/ upravuje podrobnosti o výkone práv a povinnosti detí, žiakov a ich zákonných zástupcov v škole, pravidlá vzájomných vzťahov a vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími zamestnancami školy. 

Školský poriadok podrobne rieši prevádzku, vnútorný režim školy, podmienky na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia žiakov a ich ochranu pred  sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou alebo násilím a podmienky nakladania s majetkom, ktorý škola spravuje.

1. Práva žiakov

Každému žiakov školy prináležia práva, ktoré sú zakotvené vo: Všeobecnej deklarácii ľudských práv, Deklarácii práv dieťaťa prijatej OSN v roku 1959, Dohovore o právach dieťaťa z 20.novembra 1989 prijatom OSN a v ďalších medzinárodných paktoch a deklaráciách o ochrane práv dieťaťa, bez ohľadu na to, akej sú rasy, pohlavia, náboženstva, zmýšľania, národnosti, sociálneho pôvodu alebo iného postavenia. 

Podľa Deklarácie práv dieťaťa a Dohovoru  o právach dieťaťa každý žiak má :
· právo na bezplatné a povinné základné vzdelanie

· právo slobodu prejavu

· právo na slobodu myslenia, svedomia a náboženstva

· právo na  ochranu proti diskriminácii podľa rasy, jazyka a sociálneho pôvodu

· právo na ochranu pred telesným a duševným násilím

· právo na nerušený psychický a fyzický rozvoj

· právo na zvláštnu opateru pri telesnom, duševnom alebo sociálnom postihnutí

· právo na lásku, porozumenie a starostlivosť

Právo na vzdelanie

Každý žiak má právo na vzdelanie a vzdelávanie na základe rovnakých možností a podmienok pre všetkých. Má právo zúčastňovať sa všetkých školou organizovaných akcií i mimoškolských podujatí, koncertov, vystúpení a súťaží. Je právom žiaka, aby škola vzhľadom na svoje organizačné, finančné a materiálne možnosti, rozvíjala jeho osobnosť, nadanie, rozumové a fyzické schopnosti a potreby, formovala a pripravovala ho na aktívny a tvorivý život v dospelosti pri rešpektovaní základných ľudských práv, učiac ho zodpovednosti za svoje rozhodnutia, úcte k svojej kultúrnej svojbytnosti a uznávajúc hodnoty priateľstva a porozumenia medzi všetkými národmi a národnosťami, rasami, etnickými skupinami, s ekologickým cítením a správaním v duchu mier a znášanlivosti.

Je právom žiaka, aby poriadok a disciplína v škole bola zaisťovaná spôsobom zlučiteľným

s ľudskou dôstojnosťou.

Právo na slobodu prejavu

Každý žiak má právo formulovať vlastné názory a tieto slobodne vyjadrovať, pričom týmto

názorom sa musí venovať patričná pozornosť a predovšetkým zabezpečovať, aby názory žiakov mohli byť slobodne prezentované.

Každý žiak má právo na slobodu prejavu, čo znamená slobodne vyhľadávať, prijímať a

rozširovať informácie akéhokoľvek druhu v duchu ľudských práv, humanizmu a demokracie, či už formou ústnou, písomnou, médiami, umeleckými prostriedkami podľa vlastnej voľby. Toto právo však musí byť v súlade s právnymi normami Slovenskej republiky a nesmie byť v rozpore alebo potláčať práva a povesť iného človeka, nesmie ohrozovať bezpečnosť, poriadok, zdravie, morálku a základne práva a slobody iných a svoje. Právo na vlastný názor a slobodu prejavu uplatňujú žiaci predovšetkým na vyučovacích hodinách, školských i mimoškolských vzdelávacích aktivitách, na súťažiach, prezentáciách, verejných vystúpeniach, na verejnosti a pod. Každý žiak /i jeho zákonný zástupca/ má právo podávať návrhy na zlepšenie organizácie vyučovania, prípadne iných činností, ktoré súvisia so školou priamo riaditeľke školy, alebo prostredníctvom triedneho učiteľa.

Právo na súkromie, slobodu myslenia, svedomia a náboženstva

Žiaci majú právo na zákonnú ochranu proti zásahom a útokom na súkromný život, do ich rodiny a domova, do ich korešpondencie, do ich cti a povesti. Je povinnosťou školy a všetkých jej zamestnancov chrániť žiakov školy proti porušovaniu týchto práv.

Žiaci majú právo na slobodu myslenia, svedomia a náboženského cítenia a prejavu. Tieto práva však nesmú ohrozovať práva a slobody iných a musia byť v súlade s mravnými a právnymi normami Slovenskej republiky.

Právo na nerušený psychický a fyzický rozvoj

Dieťaťu sa má dostať zvláštnej ochrany a všetkými prostriedkami zabezpečiť, aby sa v slobodných a dôstojných podmienkach zdravým a normálnym spôsobom vyvíjalo telesne, duševne, mravne, duchovne a sociálne.   

Právo na lásku, porozumenie a starostlivosť

Plný a harmonický rozvoj osobnosti dieťaťa vyžaduje lásku a porozumenie. Všade, kde je to možné, má vyrastať obklopené starostlivosťou a zodpovednosťou svojich rodičov a vždy v ovzduší lásky a mravnej a hmotnej istoty. 

  Ostatné práva žiaka, zákonného zástupcu 

Žiak, ktorý úspešne vykoná prijímacie skúšky a je na základe rozhodnutia riaditeľky školy prijatý na Základnú umeleckú školu má v opodstatnených prípadoch právo písomne žiadať prostredníctvom zákonného zástupcu (po dosiahnutí plnoletosti priamo) riaditeľku školy o:

•  prerušenie štúdia

•  povolenie postupu do vyššieho ročníka

•  predčasné ukončenie štúdia

•  povolenie opakovať ročník

•  povolenie vykonať opravnú skúšku

•  povolenie vykonať komisionálnu skúšku

•  zmenu pedagóga hlavného alebo iného individuálneho predmetu

2. Spôsob organizácie výchovno-vzdelávacieho procesu

· Spôsob organizácie štúdia

(1) Vyučovanie v jednotlivých umeleckých odboroch a v študijných zameraniach sa organizuje v rámci vyučovacích hodín; vyučovacia hodina trvá 45 minút.

(2) Vyučovacie hodiny možno spájať alebo deliť. V hudobnom, výtvarnom a tanečnom odbore možno do vyučovacieho bloku spojiť najviac tri hodiny, v literárno-dramatickom odbore najviac tri a pol hodiny.

(3) Žiak alebo zákonný zástupca žiaka má vo vyučovaní hlavného predmetu možnosť výberu učiteľa, ak s tým vybraný učiteľ súhlasí.

· Spôsob prijímania žiakov na štúdium

(1) Prihláška na štúdium sa podáva na tlačive schválenom ministerstvom školstva. Podmienkou prijatia na štúdium je splnenie požadovaných predpokladov v prípravnom štúdiu alebo úspešné vykonanie prijímacej skúšky vo zvolenom umeleckom odbore v základnom štúdiu alebo v štúdiu pre dospelých (ďalej len "prijímacia skúška").

(2) Prijímacie skúšky sa konajú spravidla v mesiaci máj a v septembri.

(3) Termín a miesto konania prijímacej skúšky vyhlasuje riaditeľka školy najmenej jeden mesiac vopred; zároveň oznámi umelecké odbory a študijné zamerania, do ktorých sa môžu uchádzači prijať.

(4) Na posúdenie študijných predpokladov uchádzača o prijatie na štúdium zriaďuje riaditeľka školy trojčlennú prijímaciu komisiu a vymenúva jej členov pre každý umelecký odbor a študijné zameranie.

· Prerušenie štúdia ( ods. 8 § 51 zákona 245/2008 Z.z. )

Riaditeľka základnej umeleckej školy môže prerušiť štúdium žiakovi na jeho žiadosť alebo žiadosť jeho zákonného zástupcu 

· Postup do vyššieho ročníka a preradenie žiaka ( § 6 vyhlášky MŠ SR 324/2008 Z.z. o ZUŠ) 


(1) Do vyššieho ročníka postupuje žiak, ktorý dosiahne na konci druhého polroka alebo po opravných skúškach aspoň stupeň celkového hodnotenia prospel.

(2) Na odporúčanie učiteľa hlavného predmetu možno mimoriadne nadaného žiaka po vykonaní postupových skúšok zo všetkých predmetov preradiť do vyššieho ročníka aj na konci prvého polroka.

(3) Ak žiak zaradený do rozšíreného štúdia nespĺňa požiadavky štátneho vzdelávacieho programu, na návrh triedneho učiteľa ho možno preradiť do príslušného ročníka základného štúdia 

· Ukončovanie štúdia ( § 50 zákona 245/2008 Z.z , § 7 vyhlášky č.324/2008 Z.z.)

1. Základné štúdium a štúdium pre dospelých sa ukončuje záverečnou skúškou

2. Riaditeľka základnej umeleckej školy môže rozhodnúť o predčasnom ukončení štúdia, ak,

a) na základe žiadosti rodiča alebo zákonného zástupcu žiaka  (Ak žiak alebo zákonný 
     zástupca žiaka písomne požiada o predčasné ukončenie štúdia, riaditeľka školy môže   

    štúdium predčasne ukončiť posledným dňom mesiaca nasledujúcom po mesiaci, v   

    ktorom bola predložená žiadosť o predčasné ukončenie štúdia.)
b) žiak sústavne alebo závažným spôsobom porušuje školský poriadok

c) žiak alebo zákonný zástupca žiaka neuhrádza čiastočnú úhradu nákladov, možno štúdium ukončiť len k 31. januáru alebo k 30. júnu.

· Opravné skúšky ( §10 vyhlášky MŠ SR 324/2008 Z.z. ) 


(1) Žiak, ktorý je na konci druhého polroka klasifikovaný z niektorého predmetu okrem hlavného predmetu stupňom neuspokojivý, môže vykonať opravnú skúšku.
(2) Opravné skúšky sa konajú posledný týždeň letných prázdnin. Termín skúšky určuje riaditeľ školy. Ak sa žiak zo závažných dôvodov nedostaví na opravnú skúšku, riaditeľ školy mu umožní vykonať opravnú skúšku najneskôr do 15. septembra. Do toho času žiak navštevuje podmienečne najbližší vyšší ročník.

· Spôsob organizácie komisionálnej skúšky ( §12 vyhlášky MŠ SR 324/2008 Z.z. )
(1) Žiak školy sa klasifikuje na základe výsledkov komisionálnej skúšky, 
a) ak vykoná záverečnú skúšku z hlavného predmetu, 
b) ak je zaradený do vyššieho ročníka na konci prvého polroka predchádzajúceho ročníka, 
c) ak je žiak zaradený do vyššieho ročníka bez absolvovania predchádzajúceho ročníka, 
d) ak vykoná opravné skúšky, 
e) pri postupových skúškach z hlavného predmetu na zaradenie do rozšíreného štúdia, 
f) ak žiak alebo jeho zákonný zástupca požiada o preskúšanie alebo keď sa preskúšanie vykoná z podnetu riaditeľa školy.


(2) Komisia pre komisionálne skúšky (ďalej len "komisia") má najmenej troch členov; tvoria ju odborníci pre príslušný predmet alebo umelecký odbor. Členov komisie a jej predsedu vymenúva riaditeľka školy.
(3) Komisia hodnotí podľa platnej klasifikačnej stupnice. 

(4) Komisia rozhoduje nadpolovičnou väčšinou hlasov všetkých členov; pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu.

(5) Komisia vyhotoví protokol o vykonaní komisionálnej skúšky, ktorý potvrdia svojimi podpismi všetci členovia komisie.

· Zmena pedagóga hlavného alebo iného individuálneho predmetu ( ods.3, § 4 vyhlášky MŠ SR 324/2008 Z.z. )
Žiak alebo zákonný zástupca žiaka má vo vyučovaní hlavného predmetu možnosť výberu učiteľa, ak s tým vybraný učiteľ súhlasí.

· Využitie školských pomôcok
Žiak má právo primerane využívať školské zariadenie, učebne, pomôcky, hudobné nástroje, PC iné didaktické pomôcky. V individuálnych prípadoch ak sú na to vytvorené podmienky, so súhlasom riaditeľky školy a na základe písomného dokladu o vypožičaní,  si môže žiak prepožičať  hudobný nástroj alebo inú pomôcku na domácu prípravu, na určité časové obdobie.

 3.  Spôsob klasifikácie a hodnotenia študijných výsledkov žiaka ( §§ 8, 9 a  11vyhlášky MŠ SR 324/2008 Z.z. )

Žiak má právo dostať informácie týkajúce sa jeho osoby a o výchovno-vzdelávacích výsledkoch od pedagogických zamestnancov. Žiak má právo na individuálne vzdelávanie v rozsahu stanoveného osobitnými predpismi ak o to zákonný zástupca  alebo plnoletý žiak požiada.

Klasifikačné stupne a celkové hodnotenie žiaka
(1) Prospech žiaka v jednotlivých predmetoch sa klasifikuje stupňami
a) 1. stupeň - výborný, 
b) 2. stupeň - chválitebný, 
c) 3. stupeň - uspokojivý, 
d) 4. stupeň - neuspokojivý.
(2) Celkové hodnotenie žiaka na konci prvého polroka a druhého polroka sa vyjadruje stupňami
a) prospel s vyznamenaním, 
b) prospel, 
c) neprospel.
(3) Žiak prospel s vyznamenaním, ak je z hlavného predmetu klasifikovaný stupňom 1 - výborný, v žiadnom z povinných predmetov nie je klasifikovaný stupňom horším ako 2 - chválitebný a z povinných predmetov nemá horší priemerný prospech ako 1, 5.
(4) Žiak prospel, ak ani v jednom z povinných predmetov nie je klasifikovaný stupňom neuspokojivý.
(5) Žiak neprospel, ak má aj po opravnej skúške z niektorého povinného predmetu stupeň 4 - neuspokojivý.
(6) Prípravné štúdium sa hodnotí slovne na tlačive schválenom ministerstvom školstva.
(7) Správanie žiaka sa osobitne neklasifikuje.

2. Postup pri klasifikácii a hodnotení

(1) Klasifikácia žiaka zo všetkých povinných vyučovacích predmetov a nepovinných vyučovacích predmetov (ďalej len "súhrnná klasifikácia") sa uskutočňuje na konci prvého polroka a druhého polroka príslušného školského roka.

(2) Celkové hodnotenie žiaka vychádza z výsledkov súhrnnej klasifikácie.

(3) Ak zo závažných dôvodov nemožno žiaka klasifikovať a následne hodnotiť v riadnom termíne na konci prvého polroka, žiak sa za prvý polrok nehodnotí. Riaditeľka školy určí náhradný termín na jeho hodnotenie tak, aby sa hodnotenie žiaka vykonalo najneskôr do dvoch mesiacov po skončení prvého polroka. Za klasifikáciu žiaka do určeného termínu zodpovedá príslušný pedagogický zamestnanec vyučujúci daný predmet a triedny učiteľ. 
Ak nemožno žiaka hodnotiť za prvý polrok ani v náhradnom termíne, žiak sa za prvý polrok nehodnotí.

(4) Ak zo závažných dôvodov nie je možné žiaka klasifikovať a následne hodnotiť v riadnom termíne na konci druhého polroka, riaditeľ určí náhradný termín na jeho hodnotenie tak, aby sa hodnotenie žiaka vykonalo spravidla v poslednom týždni mesiaca august. Ak nemožno žiaka hodnotiť za druhý polrok ani v náhradnom termíne, žiak sa za druhý polrok nehodnotí.

(5) Ak má žiak alebo zákonný zástupca žiaka pochybnosti o správnosti klasifikácie v jednotlivých predmetoch na konci prvého polroka alebo druhého polroka, môže do siedmich dní odo dňa, keď bolo žiakovi vydané vysvedčenie, požiadať riaditeľa školy o preskúšanie. Ak príslušný predmet vyučuje riaditeľ školy, môže žiak alebo zákonný zástupca žiaka požiadať o preskúšanie zriaďovateľa školy. Preskúšať žiaka nemožno, ak bol v klasifikačnom období z vyučovacieho predmetu klasifikovaný na základe komisionálnej skúšky.

(6) Preskúšanie sa uskutoční najneskôr do desiatich pracovných dní od doručenia žiadosti o preskúšanie. Ak sa žiak bez závažných dôvodov nedostaví na preskúšanie v určenom termíne, nemožno ho preskúšať. Výsledok preskúšania, ktorý je konečný, oznámi riaditeľka školy písomne žiakovi alebo zákonnému zástupcovi žiaka do troch pracovných dní od určeného termínu preskúšania.

(7) Riaditeľka školy môže nariadiť okamžité preskúšanie, ak zistí, že učiteľ porušil pravidlá klasifikácie a hodnotenia. Preskúšanie sa uskutoční do troch dní.

(8) Žiaci prípravného štúdia sa neklasifikujú, ich štúdium je prípravou na prijatie na základné štúdium.

(9) O prospechu a správaní žiaka informuje jeho zákonného zástupcu triedny učiteľ alebo riaditeľka školy.

3. Vysvedčenie 

1) Triedny učiteľ vyplní žiakom základného štúdia a štúdia pre dospelých vysvedčenie na predpísanom tlačive schválenom ministerstvom školstva. Škola ho vydá žiakovi na konci prvého polroka na určitý čas a natrvalo na konci školského roka. Záverečné vysvedčenie škola vydá po ukončení prvej časti prvého stupňa základného štúdia, druhej časti prvého stupňa základného štúdia, druhého stupňa základného štúdia, ako aj po ukončení štúdia pre dospelých. Na záverečnom vysvedčení žiaka, ktorý úspešne absolvoval prvú časť prvého stupňa základného štúdia, sa uvedie doložka "Žiak získal primárne umelecké vzdelanie". Na záverečnom vysvedčení žiaka, ktorý úspešne absolvoval druhú časť prvého stupňa základného štúdia, sa uvedie doložka "Žiak získal nižšie sekundárne umelecké vzdelanie".
(2) Na vysvedčení sa uvádza klasifikácia z predmetov uvedených vo vzdelávacom programe príslušného odboru vzdelávania podľa príslušného ročníka, ktorý žiak navštevoval, a jeho celkové hodnotenie v príslušnom školskom roku.
(3) Žiakovi, ktorému sa na základe vykonanej komisionálnej skúšky povolil postup do vyššieho ročníka bez absolvovania predchádzajúceho ročníka, sa na vysvedčení uvedie "Žiakovi sa na základe komisionálnej skúšky povoľuje postup do ... ročníka ... časti ... stupňa základného štúdia".
 (4) Žiakovi, ktorého nebolo možné zo závažných dôvodov klasifikovať na konci školského roka ani v náhradnom termíne, sa na vysvedčení okrem údajov podľa odseku 2 uvedie doložka "Žiak nebol klasifikovaný a opakuje ročník".
(5) Odpis vysvedčenia sa vydá na žiadosť osoby, ktorej bolo vysvedčenie vydané, alebo na žiadosť jej zákonného zástupcu. Odpis musí byť doslovným odpisom originálu listiny, pričom sa uvedú mená, priezviská a akademické tituly osôb, ktorých podpisy sú na ňom uvedené, s pripojením značky "v. r.". Odpis sa opatrí doložkou o jeho obsahovej zhode s originálom listiny, overí sa odtlačkom pečiatky školy a podpisom osoby, ktorá odpis vydala, s uvedením miesta a dátumu jeho vydania. O vydaní odpisu sa vykoná záznam v príslušnom triednom katalógu žiaka s uvedením dátumu a podpisu osoby, ktorá odpis vydala. Neskoršia zmena mena alebo priezviska žiaka sa na origináli listiny ani na jej odpise nevyznačuje.

4. Organizácia vyučovania 

l. Vyučovanie v škole  sa vykonáva podľa pevného rozvrhu potvrdeného riaditeľkou školy.

2. Príchod žiakov do školy je 5 minút pred začatím jeho rozvrhom stanovenej vyučovacej

    hodiny.

3. Príchod učiteľov do školy je 15 minút  pred začatím jeho rozvrhom stanovenej vyučovacej 

   prvej hodiny.

4. Vyučovacia jednotka trvá podľa určeného pevného rozvrhu potvrdeného riaditeľkou školy.

    Medzi jednotlivými hodinami môžu byť 5 až 15 minútové prestávky.

5. Každá žiacka práca v škole musí byť ukončená do 20,45 hod.

6. V čase vyučovacej hodiny nemá byť vyučovací proces nikým rušený.

Vyučovanie: 

Budova  ZUŠ  Smižany 

 Prvé vyučovacie hodiny sa začínajú o 12,00 hod.

 Posledná vyučovacia hodina končí o 20,35 hod.

Prenajaté miestnosti v  Kultúrnom dome  Smižany

Pondelok: 12.00 – 19.20 hod. (vyuč. S.Jeremiáš, O.Horáčková, Bc. Š. Hanzely)

Utorok: 13.15 – 19.40 hod. (vyuč. S.Jeremiáš , O.Horáčková, Bc. Š. Hanzely, E.A.Kukurová)

Streda: 13.35 – 18.40 hod. (vyuč. S.Jeremiáš, Bc. Š. Hanzely, E.A.Kukurová )

Štvrtok: 13.10 – 19.45 hod. (vyuč. S.Jeremiáš O.Horáčková ,Bc. Š. Hanzely, E.A.Kukurová )

Piatok: 13.25 –  19.40 hod. (vyuč. S.Jeremiáš, O.Horáčková, Bc. Š. Hanzely, E.A.Kukurová)

Prenajaté miestnosti v ZŠ sv. Cyrila a Metoda  Spišská Nová Ves

Pondelok: 11.40 – 19.00 hod.(vyuč. Mgr. E. Lorková , Mgr. B. Kukurová, Mgr. J. Olejník, K. Kuffa)

Utorok:  12.40 – 17.35 hod. (vyuč.  Bc. Š. Hanzely, L. Gáborová. P. Kováčik, Ľ. Halečková)

Streda: 12.35 – 19.40 hod. (vyuč. Mgr. E. Lorková, Ľ. Halečková, K. Kuffa)
Štvrtok: 12.40 – 17.40 hod. (vyuč. L. Gáborová, Bc. Š. Hanzely, P. Kováčik)
Piatok: 13.05 – 18.50 hod. (vyuč. Mgr. E. Lorková, Mgr. B. Kukurová)

Prenajaté miestnosti v ZŠ s MŠ Harichovce 

Pondelok: 13.15 – 18.10 hod. (vyuč. A. Faixová)

Utorok: 13.00 – 19.35 hod. (vyuč. M. Mikolaj, Mgr. Martin Olejník, Mgr. Ján Olejník)
Streda: 13.15 – 18.20 hod. (vyuč. A. Faixová)

Štvrtok: 13.15 – 15.50 hod. (vyuč. Ľ. Halečková)
Piatok: 13,00 – 17,15 hod. (vyuč. A. Faixová)
Prenajaté miestnosti v priestoroch Obecného úradu Smižany

Pondelok: 13.45 – 19.45 hod. (vyuč. M. Mikolaj, A. Bendíková)

Utorok: 13.30 – 19.30 hod. (vyuč. M. Mikolaj, A.Bendíková)

Streda: 14.00 – 19.15 hod. (vyuč. M. Mikolaj, A.Bendíková)

Štvrtok: 13.40 – 19.45 hod. (vyuč. M. Mikolaj, A. Bendíková)
Piatok: 13.35 – 17.20 hod. (vyuč. M. Mikolaj, A. Bendíková)
Prenajaté miestnosti v ZŠ 1.- 4.roč. Iliašovce
Piatok: 13.00 – 14.30 hod. (vyuč. Mgr. Ján Olejník)
Prenajatá miestnosť vo Vlastivednom múzeu v Smižanoch

Utorok: 16.35 – 18.50 hod. (vyuč. Mgr. B.Kukurová)
Streda: 13.30 – 18.15 hod. (vyuč. Mgr. B.Kukurová)

Štvrtok: 13.30 – 19.40 hod. (vyuč. Mgr. B.Kukurová)
Piatok: 14.30 – 16.45 hod. (vyuč. Mgr. B.Kukurová)
Organizácia ostatných činností
Rozvrhnutie prác školníčky, upratovačky v budove ZUŠ a v prenajatých priestoroch (Kultúrny dom a Obecný úrad v Smižanoch).  Pracovná doba je 40 hodín týždenne
Pondelok:  07.30 – 12.00 hod. (ZUŠ Smižany)

                   12.00 – 14.30 hod. (Kultúrny dom Smižany)

                   19.00 – 20.30 hod. (ZUŠ Smižany)

Utorok:      07.30 – 12.30 hod.              17.30 – 18.00 (Obecný úrad Smižany)

                                                                18.00 – 20.30 hod. (ZUŠ Smižany)
Streda:       07.30 – 12.30 hod.              17.30 – 20.30 hod. (ZUŠ Smižany)

Štvrtok:     07.30 – 12.30 hod.              17.30 – 20.30 hod. (ZUŠ Smižany)
Piatok:       08.00 – 12.30 hod.              17.30 – 18.30 hod. (Obecný úrad)

                                                               18.30 – 20.30 hod.  (ZUŠ Smižany)

Rozvrhnutie pracovnej doby zamestnanca hospodársko-správneho útvaru (administratívny zamestnanec, PAM):  Pracovná doba je 40 hodín týždenne.

Pondelok: od 7.30 do 16.30 hod.                 Štvrtok:    od 7.30 do 16.00 hod.

Utorok:     od 7.30 do 16.00 hod.                Piatok:      od 7.30 do 15.30 hod.
Streda:      od 7.30 do 16.00 hod.
                                                                     (obedňajšia prestávka od 12.00 hod. do 12.30 hod.)
Pracovná doba kuričky počas  vykurovacieho obdobia:

Denne 3,5 hod.:    6.00 -  6.30 - kontrola prevádzky kotlov, kúrenie,

                              6.30 - 7.30 - zapísanie stavu, evidencia, kontrola teploty  tried a ostatných priestorov, odvzdušňovanie radiátorov, udržiavanie čistoty poriadku v kotolni - umývanie podlahy, utieranie prachu,

                              17.00 - 17.30 - pohotovosť v prípade odstraňovania porúch servismi a v prípade revízií, zapísanie stavu, kontrola MaR signalizačného zariadenia,

                              19.00 - 20.30 - kontrola prevádzky kotlov, nastavenie vykurovacej teploty,

 sobota - 2 hod. - stav, nastavenie teplôt, zapísanie stavu, MaR - kontrola

 nedeľa - 2 hod. - stav, nastavenie teplôt, zapísanie stavu, MaR - kontrola         

5. Povinnosti žiakov
· Je povinný chodiť do školy pravidelne a včas podľa rozvrhu hodín a zúčastňovať sa činnosti, ktoré škola organizuje.

· Žiak je povinný správať sa v škole slušne, rešpektovať pokyny, ktoréhokoľvek zamestnanca školy, ktoré sa týkajú vyučovania, činností súvisiacich s vyučovaním alebo všeobecnými zásadami disciplíny a poriadku. Podľa svojich schopností sa svedomito pripravovať na vyučovanie. 

· Žiak je povinný správať sa  aj mimo vyučovania, počas voľných dní a prázdnin tak, aby neporušoval zásady  spolunažívania a mravné normy spoločnosti a robil česť  škole aj sebe.

· Do školy chodí vhodne, čisto a nevýstredne oblečený a upravený.

· Po príchode do školy sa prezúva, obuv a vrchný odev si odkladá vo vyhradenom priestore, v prezuvkách nevychádza z budovy školy. 

· Žiak nesmie používať v priestoroch školy kolobežku, korčule a iné  športové prostriedky ani odkladať bicykel v priestoroch budovy školy. Na odkladanie bicyklov je vyhradené miesto so stojanom pred budovou ZUŠ. 

· Pred skončením vyučovania nesmie  bez dovolenia vychádzať zo školskej budovy. 

· V čase mimo vyučovania  sa žiak  môže zdržiavať  v školských priestoroch  len za činnosti školských podujatí a iných činností určených triednym učiteľom a riad. školy.

· Je povinný šetriť učebnice  a školské potreby, hudobné nástroje, udržiavať  v poriadku  a čistote  svoje miesto, triedu a ostatné školské priestory, chrániť majetok pred poškodením. Je povinný nosiť do školy  učebnice a školské potreby podľa rozvrhu hodín a pokynov učiteľov .

· Ak žiak úmyselne alebo z nedbanlivosti  poškodí školský majetok, jeho rodičia sú povinní škodu nahradiť.

· Na vyučovanie prichádza 5 minút pred začiatkom vyučovacej hodiny. Pred začiatkom vyučovacej hodiny si pripraví pomôcky, hudobný nástroj, prípadne sa prezlečie do pracovného či tanečného  úboru.

· Na začiatku vyučovacej hodiny zaujme svoje miesto a bez dovolenia ho nesmie  opustiť.

· Počas vyučovania sedí pokojne, nevyrušuje a nerozptyľuje spolužiakov, pracuje podľa pokynov vyučujúceho.

· Počas prestávky sa žiak pohybuje v určenom priestore učebne alebo inej miestnosti, primerane  rýchlo, neruší a neobmedzuje spolužiakov, bez dovolenia nesmie opustiť budovu školy. 

· Žiaci sa správajú voči sebe slušne a tolerantne, neriešia osobné problémy neslušnými výrazmi, prípadne fyzickým násilím. 

· Nezneužívajú fyzicky slabších žiakov na vykonávanie rôznych ponižujúcich úkonov.

· Počas vyučovania a prestávok môže použiť WC len so súhlasom vyučujúceho pedagóga. 

· Nie je mu dovolené nosiť do školy predmety, ktoré nesúvisia s vyučovaním a predmety, ktoré ohrozujú bezpečnosť a zdravie, ani väčšie sumy peňazí  alebo cenné predmety.      

· Nesmie na vyučovaní a iných školských aktivitách používať mobil a iné technické zariadenia (napr. Ipod, Mp3). V prípade  porušenia tejto povinnosti škola nenesie zodpovednosť za stratené alebo odcudzené cenné veci, ani za mobilné telefóny.

· Na chodbách sa správa ticho, nebehá a nevyrušuje ostatných žiakov v triedach (napr. sledovaním cez okná ).

· Vyvolanému žiakovi nesmú ostatní žiaci našepkávať. Nie je dovolené opisovať pri písomných prácach. (HN, komisionálne a  záverečné skúšky) 

· Ak sa žiak nemohol z vážnych dôvodov pripraviť na vyučovanie, ospravedlní sa vyučujúcemu na začiatku vyučovacej hodiny. 

· Cez prestávky sa pohybuje primerane, nesmie opustiť budovu, neruší a neobmedzuje spolužiakov. (HO, VO, LDO,TO)

· Z bezpečnostných dôvodov je zakázané naháňať sa v triede, navštevovať iné učebne alebo aulu. 

· Vo WC nezapína žiadne elektrické zariadenia (napr. elektrický bojler) a pri odchode zahasí svetlo, ktoré je napojené na ventilátor. 

· Bez dovolenia učiteľa nesmie používať  žiadne hudobné nástroje  ani zapínať iné audiovizuálne pomôcky a prístroje umiestnené v triedach alebo učebniach (napr. HIFI vežu, magnetofón, TV, PC).

· Bez dovolenia nesmie manipulovať so žalúziami v triede, v TO so  sprchovacím zariadením.

· Na školských akciách, súťažiach, verejných vystúpeniach a koncertoch sa žiaci riadia  podľa pokynov vedúceho učiteľa a ostatných pedagógov.

· V spoločenskom styku je žiak povinný dodržiavať pravidlá spoločenského správania. Je  zdvorilý voči dospelým, starším ľuďom a telesne postihnutým. Na cestách, uliciach  a križovatkách  dodržiava pravidlá cestnej premávky a dopravné predpisy.

· Žiak je povinný si chrániť svoje zdravie a bezpečnosť a tiež aj zdravie a bezpečnosť svojich spolužiakov

· Je zakázané používať v priestoroch školy a v jej okolí akékoľvek omamné látky, lieky /ak nie sú predpísané/, alkohol a tiež aj distribúcia a navádzanie na ich používanie. Akékoľvek zistenie porušenia tejto povinnosti sa považuje za hrubé narušenie školského poriadku aj s následnými a nekompromisnými opatreniami.

· Žiakom je zakázané – prinášať do školy alebo na činnosti organizované školou alkoholické nápoje a iné zdraviu škodlivé látky, používať ich v škole alebo pri činnostiach organizovaných školou /vyhláška č. 80/1991 o stredných školách v znení neskorších predpisov/. Žiaka, ktorý je podozrivý, že je pod vplyvom alkoholu, užíva alkohol v škole alebo školskom zariadení bude podrobený dychovej skúške. Skúšku vykoná za účasti svedkov bezpečnostný technik na škole, o dychovej skúške sa vyhotoví zápisnica. Ostatné opatrenia stanoví riaditeľka školy v rámci ochrany a bezpečnosti zdravia žiakov v školskom prostredí

· Žiak nepíše na lavice, steny, nelepí žuvačky na nábytok a nežuje žuvačky na vyučovaní. 

· Šetrí podlahu, nepoužíva ostré predmety, zápalky a pod., zahadzuje odpadky len do košov, neobhadzuje sa rôznymi predmetmi, po poslednej skupine si vyloží stoličku na stôl, uprace svoje miesto.

· Žiak môže mať v jednom vyučovacom dni najviac 3 vyučovacie hodiny v HO, VO,TO a v LDO najviac 3,5 vyučovacích hodín.
· Žiak sa zúčastňuje aj na spoločne plánovaných školských činnostiach organizovaných školou /návšteva divadla, koncertu, výstav alebo spoločenských podujatí/.

· Po skončení vyučovania môžu žiaci opustiť triedu len vtedy, ak mu to vyučujúci dovolil a ak je táto trieda  upravená.

· Žiaci opúšťajú školskú budovu organizovane pod dozorom učiteľa. Vyučujúci vyvedie 

      žiakov do chodby ku vchodu (šatne).

· Každá činnosť po vyučovaní sa vykonáva pod dozorom dospelej osoby.

6. Opatrenia za nedodržiavanie pravidiel školského poriadku

· Za sústavné a závažné porušovanie školského poriadku riaditeľka školy na základe školského zákona (§ 50 ods. 2a) rozhodne o predčasnom ukončení štúdia.
7. Opatrenia  zamerané na zabezpečenie prevencie a zabránenie          

    šikanovania medzi žiakmi školy
 Na základe metodického usmernenia MŠ SR č. 7/2006 – R z 28. marca 2006 stanovuje riaditeľka školy nasledovné zásady pre vzájomné vzťahy a spolužitie žiakov školy:

-   je povinnosťou každého žiaka udržiavať s ostatnými žiakmi školy korektné vzťahy,
-    rešpektovať osobné práva každého žiaka školy,

-     je zakázané akýmkoľvek spôsobom obmedzovať práva ostatných spolužiakov v triede a žiakov v škole, aj mimo nej,

-   je zakázané akýmkoľvek spôsobom šikanovať spolužiakov – fyzické, psychické útoky, posmech, nadávky, urážlivé prezývky, agresívne príkazy vykonať určitú vec proti vôli obete, úmyselné ignorovanie a prehliadanie spolužiakov a podobné negatívne prejavy.

 Porušenie pravidiel korektného a tolerantného správania sa k spolužiakom, prejavy šikanovania budú hodnotené v správaní žiaka ako závažné porušenie školského poriadku a agresor bude predčasne vylúčený zo školy, zákonní zástupcovia žiaka budú informovaní o priestupkoch dieťaťa prostredníctvom výchovnej komisie školy.  

Systém pre oznamovanie šikanovania
 1. Každý náznak šikanovania žiak oznámi triednemu učiteľovi. Triedny učiteľ túto skutočnosť ihneď oznámi riaditeľke školy. Spíše záznam
2.      Riaditeľka školy sa skontaktuje s rodičmi, prípadne zákonnými zástupcami žiaka.

3.      Výchovné opatrenia – napomenutie triednym učiteľom, pokarhanie triednym učiteľom, pokarhanie riaditeľkou školy.

4.      Preloženie žiaka do inej triedy prípadne do inej školy.

5.      Oznámenie príslušnému útvaru Policajného zboru.(Obecná polícia Smižany)
      Všetky nahlásenia šikanovania budú riešené vo výchovnej komisii.

 
8.  Evidencia a ospravedlňovanie žiakov

· Ak žiak nemôže prísť do školy pre príčinu, ktorá je vopred známa, požiada rodič o jeho uvoľnenie. Pri skoršom odchode z vyučovania sa vyžaduje písomné vyjadrenie rodiča.

· Ak sa žiak nemôže zúčastniť  vyučovania pre chorobu alebo vážnu rodinnú udalosť, rodičia sú povinní  oznámiť dôvod neprítomnosti telefonicky, najneskôr 15 minút pred začatím vyučovania podľa rozvrhu hodín. Neprítomnosť žiaka  jeden deň môže ospravedlniť písomným ospravedlnením  zákonný zástupca. Pri ochorení dlhšom ako jeden deň sa vyžaduje ospravedlnenie od lekára. 

· Ak nemôže prísť do školy pre vopred známu príčinu, telefonicky to ihneď oznámi učiteľovi alebo vedeniu školy. Keď ide o dlhšiu neprítomnosť požiada pre žiaka  rodič súhlas riaditeľku školy.

· O oslobodení od vyučovania z niektorého predmetu rozhoduje riaditeľ školy  iba na základe písomného posúdenia lekára a písomnej žiadosti rodičov.
· Rozvrh hodín schválený riaditeľkou školy je pre žiakov záväzný. Neprítomnosť žiaka na vyučovacej hodine sa eviduje v triednej knihe na každom predmete každým vyučujúcim každý deň. Žiak ospravedlňuje svoju absenciu hneď po nástupe do školy. Záznam o dôvode vymeškaných hodín musí byť podpísaný rodičom alebo zákonným zástupcom /v špecifických prípadoch aj inou dospelou osobou, ktorá je splnomocnená na takéto úkony/. Ak sa žiak neospravedlní uvedeným spôsobom, bude jeho absencia považovaná za neospravedlnenú.
· Ak je žiak uznaný lekárom ako práceneschopný, nemôže sa zúčastňovať na vyučovaní a ostatných školských aktivitách na základe vlastného rozhodnutia alebo rozhodnutia jeho rodiča, hlavne kvôli ochrane vlastného zdravia a zdravia iných.

· Ak žiak z akýchkoľvek dôvodov vymešká v priebehu klasifikačného obdobia neprimerane vysoký počet hodín v predmete /viac ako 30 percent/, vyučujúci daného predmetu má právo po zvážení a odsúhlasení v pedagogickej rade žiaka neklasifikovať a podať návrh riaditeľovi školy na jeho komisionálne preskúšanie.

· Ak neprítomnosť žiaka trvá viac ako dva týždne triedny učiteľ je povinný písomne upozorniť zákonného zástupcu žiaka.

9. Spolupráca rodiny a školy
 

  

Škola má záujem o spoluprácu s rodičmi. Realizuje sa cez výbor rodičovského združenia 

(ďalej RZ), ktorý si volia zástupcovia jednotlivých tried. Výbor RZ spravuje financie, ktoré získava z príspevkov rodičov žiakov. Vedenie školy pravidelne konzultuje s výborom  ZRPŠ aktuálne udalosti, pripravuje a realizuje akcie pre žiakov školy. Súčasne škola aktívne spolupracuje s radou školy. Predkladá jej materiály, vyplývajúce zo zákona, ktoré sa musia prerokovať a schváliť.
Práva a povinnosti rodičov

 

Práva rodičov:

- poznať profiláciu školy,

- poznať školský vzdelávací program,

- byť informovaný o prospechu dieťaťa,

- požiadať učiteľa o konzultácie,

- požiadať o komisionálne preskúšanie,

- podávať podnety, pripomienky a sťažnosti na zlepšenie výchovno-vzdelávacieho procesu,

- požiadať o uvoľnenie dieťaťa z vyučovania,

- spolupracovať v rámci ZRPŠ, alebo RŠ.

- vybavovať úradné záležitosti v pondelok od 13,00 do 17,00 hod. a vo štvrtok od 13, 00 do 18,00 hod. s vedením školy v zborovni,

- zúčastniť sa na výchovno-vzdelávacom procese s predchádzajúcim súhlasom riaditeľky školy alebo vyučujúceho pedagóga,  

Povinnosti rodičov:

- vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie v škole

- dodržiavať podmienky výchovno – vzdelávacieho procesu dieťaťa určené školským  

  poriadkom 

- účasť na triednych aktívoch, triednych prehrávkach a školských koncertoch,

- informovať triedneho učiteľa o zdravotných, alebo iných závažných problémoch dieťaťa,

- kontrolovať žiacku knižku

- okamžite (najneskôr 15 minút pred začiatkom vyučovacej hodiny) oznámiť neprítomnosť     

   žiaka triednemu učiteľovi telefonicky alebo osobne

- ak sa žiak nemôže zúčastniť na výchovno-vzdelávacom procese z týchto dôvodov: choroba, lekárom nariadený zákaz dochádzky do školy, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo prerušenie premávky hromadných dopravných prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo účasť žiaka na inej aktivite organizovanej inou školou, bude jeho neúčasť na vyučovaní ospravedlnená,  rodič  (alebo lekár) musí túto neúčasť potvrdiť aj písomne 

- nerušiť vyučovanie, stretnutie s vyučujúcim si dohodnúť vopred,

- nepovoliť nosiť svojim deťom do školy predmety, ktoré nesúvisia s vyučovaním a ohrozujú 

   zdravie, prípadne psychický vývin ostatných detí

- nahradiť škodu, ktorú žiak úmyselne zavinil  

- dbať o to, aby žiak dochádzal do školy pravidelne a včas

- dbať na včasnú úhradu nákladov spojenú so štúdiom v ZUŠ v súlade s VZN č.94/2011 obce Smižany  a dbať na včasnú úhradu príspevku rodičov odsúhlasený ZRPŠ   

 


Starostlivosť o ochranu zdravia žiakov, bezpečnosť pri vyučovaní a školských akciách 

· Všetci žiaci budú oboznámení so zásadami bezpečnosti a ochrany zdravia v škole  na začiatku školského roka triednym učiteľom na prvej vyučovacej hodine. V prípadoch zvýšeného ohrozenia bezpečnosti a zdravia žiaka pri niektorých činnostiach, budú žiaci oboznámení s pokynmi na predchádzanie úrazom.

· Všetci žiaci sú povinní dodržiavať všeobecné zásady bezpečnosti a ochrany zdravia a rešpektovať usmernenia učiteľov na predchádzanie úrazom. Vyučujúci pedagóg je povinný poučiť a upozorniť žiakov na možné nebezpečenstvo vzniku úrazu.

· Žiak dôsledne dodržiava hygienické zásady.

· Žiak musí byť v škole a na všetkých školských a mimoškolských podujatiach oblečený a upravený vhodne a čisto.

· Žiak je povinný počas vyučovania, prestávok, na podujatiach organizovaných školou chrániť svoje zdravie a zdravie svojich spolužiakov.

· Všetci žiaci sú povinní rešpektovať dozor konajúcich pedagógov školy.

· Prvú pomoc je povinný poskytnúť každý zamestnanec školy.    

10. Príspevok v Základnej umeleckej škole

· Na čiastočnú úhradu nákladov spojených so štúdiom v základnej umeleckej škole prispieva:

a) pre individuálne vyučovanie prípravného a základného štúdia zákonný zástupca žiaka mesačne sumou vo výške 7 €

b) pre individuálne vyučovanie štúdia dospelých, dospelá pracujúca osoba mesačne sumou vo výške  12 €

c) pre individuálne vyučovanie rozširujúceho štúdia zákonný zástupca žiaka mesačne sumou vo výške 7 €

 d) pre skupinové vyučovanie prípravného štúdia zákonný zástupca žiaka mesačne sumou vo  výške 5 €

e) pre skupinové vyučovanie základného štúdia zákonný zástupca žiaka mesačne sumou vo výške 5 €

f) pre skupinové vyučovanie štúdia dospelých, dospelá pracujúca osoba mesačne sumou vo výške 12 €

g) pre skupinové vyučovanie rozširujúceho štúdia zákonný zástupca žiaka mesačne sumou vo

výške 5 €

· Príspevok sa uhrádza do 10. dňa príslušného kalendárneho mesiaca.

· Príspevok sa môže uhradiť aj na dlhšie časové obdobie.

· Príspevok uhrádza zákonný zástupca žiaka a dospelá osoba za každý predmet daného odboru samostatne.

· Ak sa žiak bez vážnych dôvodov nezúčastňuje na vyučovaní, zaplatený príspevok sa nevracia. 

· Príspevok sa vráti, ak sa na škole nevyučovalo dlhšie ako štyri týždne alebo ak sa žiak nemohol z vážnych dôvodov zúčastniť na vyučovaní dlhšie ako štyri týždne.

· Príspevok v základnej umeleckej škole sa neuhrádza za neplnoletého žiaka a plnoletého žiaka, ak zákonný zástupca neplnoletého žiaka alebo plnoletý žiak písomne o to požiada zriaďovateľa základnej umeleckej školy a predloží mu doklad o tom, že je poberateľom dávky v hmotnej núdzi a príspevkov k dávke v hmotnej núdzi podľa osobitného predpisu.

11. Starostlivosť o ochranu zdravia žiakov, bezpečnosť pri vyučovaní a školských akciách 

· Všetci žiaci budú oboznámení so zásadami bezpečnosti a ochrany zdravia v škole  na začiatku školského roka triednym učiteľom na prvej vyučovacej hodine. V prípadoch zvýšeného ohrozenia bezpečnosti a zdravia žiaka pri niektorých činnostiach, budú žiaci oboznámení s pokynmi na predchádzanie úrazom.

· Všetci žiaci sú povinní dodržiavať všeobecné zásady bezpečnosti a ochrany zdravia a rešpektovať usmernenia učiteľov na predchádzanie úrazom. Vyučujúci pedagóg je povinný poučiť a upozorniť žiakov na možné nebezpečenstvo vzniku úrazu.

· Žiak dôsledne dodržiava hygienické zásady.

· Žiak musí byť v škole a na všetkých školských a mimoškolských podujatiach oblečený a upravený vhodne a čisto.

· Žiak je povinný počas vyučovania, prestávok, na podujatiach organizovaných školou chrániť svoje zdravie a zdravie svojich spolužiakov.

· Prvú pomoc je povinný poskytnúť každý zamestnanec školy.

· Vzhľadom na osobitný priebeh organizácie výchovno-vzdelávacieho procesu v ZUŠ 

            dozor nad žiakmi zabezpečujú vyučujúci iba v triede počas vyučovania. Priestory ZUŠ 

            sú verejnosti prístupné, preto vyučujúci v týchto priestoroch dozor nezabezpečujú. 

· Dozor pri návšteve verejných podujatí školy /súťaže, vystúpenia, prehliadky a pod./ 

            zabezpečuje vyučujúci v plnej miere, príchod a odchod po písomnom dohovore so    

            zákonným zástupcom dieťaťa 

12. Osobitné opatrenia pri vyučovaní a školských akciách 

TANEČNÝ ODBOR 

· Všetci žiaci budú oboznámení so zásadami bezpečnosti a ochrany zdravia pri jednotlivých pohybových úkonoch  na začiatku a počas vyučovania  vyučujúcim pedagógom na každej j vyučovacej hodine. 
· Na vyučovanie si žiak aj pedagóg nosí  kompletný cvičný úbor a tanečnú obuv.
· Žiak sa v tanečnej miestnosti neopiera svojou váhou o madlá ani zrkadlá. 
· V šatni a v priestoroch pri skriniach je ostražitý a správa sa slušne.
· Bez súhlasu pedagóga nepoužíva sprchovacie zariadenie a nezapína elektrický spínač v šatni.
· Bez súhlasu pedagóga nezapína HI FI vežu.
· Žiak je povinný nahlásiť každý drobný úraz vyučujúcemu, ktorý je povinný poskytnúť poranenému ošetrenie prvej pomoci a následne vykonať ďalšie opatrenia
VÝTVARNÝ ODBOR 

· Vyučujúci je povinný preukázateľne oboznámiť žiakov so základnými požiadavkami na bezpečnosť práce s ručnými nástrojmi (nožnice, štetce, pilníky, skrutkovače, rydlá, kliešte, chemické látky, špeciálne farby a lepidlá, acetón atď.).

· Do učebne smie žiak vstupovať v prezuvkách a v pracovnom plášti( akejkoľvek farby).

· Počas vyučovania každý žiak sleduje výklad vyučujúceho, riadi sa jeho pokynmi a nariadeniami.

· Žiak pri každej práci dodržuje bezpečnostné predpisy. 

· Žiak má zakázané svojvoľne manipulovať s elektrickým prúdom a strojovým zariadením v učebniach výtvarnej výchovy.

· Žiak je povinný nahlásiť každý drobný úraz vyučujúcemu, ktorý je povinný poskytnúť poranenému ošetrenie prvej pomoci a následne vykonať ďalšie opatrenia.

· Na konci vyučovacej hodiny je žiak povinný očistiť pracovisko, očistiť, skontrolovať a uložiť pracovné náradie a iný maliarsky materiál.

· Pri odchode z učebne je vyučujúci povinný poupratovať (pouzatvárať chemické látky a farbivá, očistiť štetce) a prekontrolovať, či sú všetky spotrebiče vypnuté.  
 Bezpečnostné opatrenia v osobitných prípadoch

Školské exkurzie, pracovné sústredenia, tvorivé diele, koncerty a súťaže 

· Každá exkurzia, súťaž, koncert  alebo iné hromadné školské podujatie musí byť dôsledne naplánované, pripravené a zabezpečené.

· Plán organizačných opatrení pripraví triedny učiteľ, alebo poverený pedagogický zamestnanec, ktorý je povinný ho dať schváliť riaditeľke školy.

· Pedagogickí zamestnanci, ktorí sú poverení vedením školského podujatia sú povinní žiakov vopred preukázateľne poučiť o celodennom programe, organizačných opatreniach a primeranom výstroji. 

· Pedagogickí zamestnanci, ktorí sú poverení vedením školského podujatia sú povinní  zákonných zástupcov vopred preukázateľne poučiť o celodennom programe, organizačných opatreniach,  formou školského tlačiva o informovanom súhlase zákonného zástupcu žiaka.

· Žiaci musia na podujatí rešpektovať príkazy dozoru konajúcej pedagogickej osoby.

Bezpečnostné predpisy a pokyny pre využívanie PC a notebookov  a inej didaktickej techniky na vyučovaní

	V učebni VO je nutné pri práci s PC dodržiavať niektoré pokyny a predpisy bezpečnosti a ochrany zdravia:
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	Vzhľadom k architektonickému riešeniu učebne VO, TO je potrebné venovať zvýšenú pozornosť bezpečnosti, aby nedošlo k zraneniu, zakopnutiu o káble. 
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	V záujme ochrany počítačov pred vírusmi, nie je dovolené používať vlastné diskety a spúšťať z nich programy. Každé použitie vlastnej diskety je nutné najprv konzultovať s vyučujúcim.
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	Kvôli legálnosti softvéru na školských počítačoch je zakázané nahrávať do počítača hry alebo iný softvér. Jedine po dohode a kontrole s vyučujúcim informatiky.
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	Je zakázané svojvoľné kopírovanie softvéru z počítača, jedine programy typu shareware alebo freeware po dohode s vyučujúcimi informatiky.
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	Je zakázané meniť nastavenia počítača (setup, vlastnosti obrazovky, atď.).

	[image: image7.png]



	Po skončení práce treba softvérovo opustiť prostredie Windows (nie len vypnúť tlačidlo Power“!).

	[image: image8.png]



	Je zakázané prenášať alebo odmontovať časti počítača.
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	Sú tu drahé zariadenia, a preto treba s nimi zaobchádzať opatrne, aby nedošlo k poškodeniu alebo zničeniu.
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	Je zakázané konzumovať jedlo alebo nápoje v učebni.
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	Po príchode na vyučovaciu hodinu je žiak povinný skontrolovať svoje pracovisko. Ak niečo chýba (myš, atď.), musí to okamžite nahlásiť vyučujúcemu. Na neskoršie oznámenia sa neprihliada.
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	Žiaci, ktorí majú hodinu sú zodpovední za škody vzniknuté v tomto čase, aj počas prestávky, ktorá nasleduje za hodinou. 
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	Počas voľného  času po vyučovaní je žiak tiež zodpovedný za činnosť, ktorú tu vykonáva a teda aj za škody, ktoré svojím počínaním spôsobí. Po skončení práce je povinný upratať svoje pracovisko. Posledný žiak oznámi svoj odchod dozor konajúcemu vyučujúcemu.
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	Žiaci sú povinní uhradiť škody spôsobené svojím nezodpovedným a ľahkomyseľným konaním.
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	Vo voľných chvíľach je  čas vyhradený pre žiakov, ktorí sú zapojení do rôznych slovenských i medzinárodných projektov, tvorby časopisov alebo sa pripravujú na vyučovanie na stránkach internetu.
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	Oboznamovať sa s ďalšími pokynmi (pravidlá správania sa na internete, atď.), ktoré sú umiestnené v multimediálnej učebni.




	Nedodržiavanie týchto pokynov má za následok úhradu spôsobených škôd  a  zákaz ďalšej manipulácie s PC a inou didaktickou technikou v učebni v mimo vyučovacom čase.


13. Dozor nad žiakmi počas prestávok a pri presunoch žiakov

Vykonávať dozor nad žiakmi patrí medzi základné povinnosti pedagogických zamestnancov. 
Pri výchovno-vzdelávacom procese dozor nad žiakmi vykonávajú

a) v čase vyučovania a pri ostatnej výchovno-vzdelávacej činnosti organizovanej školou pedagogickí zamestnanci školy, 
b) pri súťažiach, výchovných koncertoch, divadelných predstaveniach a iných činnostiach organizovaných v sídle školy zamestnanci školy poverení riaditeľom školy, 
c) pri podujatiach, na ktorých sa žiak zúčastní mimo školy, jeden pedagogický zamestnanec do počtu 15 žiakov; ak sa na podujatí zúčastní viac ako 15 žiakov, riaditeľ školy zabezpečí účasť ďalšieho pedagogického zamestnanca na každých ďalších 15 žiakov; dozor sa začína 15 minút pred určeným začiatkom podujatia a končí sa návratom žiakov na určené miesto.

Podrobnosti o vykonávaní dozoru nad žiakmi pri výchove a vzdelávaní uvádzajú najmä tieto predpisy: 
•  zákon č. 245/2008 Z. z., 
•  vyhláška MŠ SR č. 320/2008 Z. z. o základnej škole, 
•  vyhláška č. 282/2009 Z. z. o strednej škole,
•  vyhláška č. 231/2009 Z. z. o podrobnostiach o organizácii školského roka na základných školách, na stredných školách, na základných umeleckých školách, na praktických školách, na odborných učilištiach a na jazykových školách v znení vyhlášky č. 518/2010 Z. z.
• školský poriadok školy a pracovný poriadok školy.

Odporúčania k dozoru nad žiakmi počas prestávok:
•  Počas prestávok vykonáva dozor nad žiakmi učiteľ podľa rozvrhu hodín.
•  Miestom výkonu dozoru nad žiakmi je trieda, učebňa, školská chodba, koncertná sála, sociálne zariadenia alebo iné vyhradené miesto podľa schváleného rozvrhu vyučovania, či inej mimoškolskej akcie.
•  Rozvrh dozorov je totožný s rozvrhom vyučovania a schvaľuje ho riaditeľ/ka školy.
•  Počas koncertov, vystúpení, vernisáží, súťaží a iných mimo vyučovacích činností zabezpečuje dozor nad žiakmi učiteľ, ktorému v danú hodinu dieťa prináleží podľa rozvrhu hodín, alebo ktorému je učiteľ vyučujúci v čase konania podujatia poprípade triedny učiteľ.
• So schváleným rozvrhom hodín a dozorov riaditeľ/ka oboznámi pedagogických a ostatných zamestnancov školy.
•  Žiaci sa počas prestávok zdržujú v učebniach a triedach, šatniach, v sociálnych zaradeniach. 
•  Triedy môžu byť počas prestávok, keď sa žiaci zdržujú v triede, otvorené, a učiteľ, ktorý má v danej triede vyučovanie, žiakov kontroluje a zodpovedá za ich bezpečnosť. 

Odporúčania k dozoru nad žiakmi pri presunoch žiakov:
•  Pri prechode žiakov z triedy do triedy zabezpečuje dozor nad žiakmi učiteľ, ktorý vyučuje  podľa rozvrhu hodín (napr. aj pri zastupovaní)
•  Pri prechode žiakov z jednej budovy do druhej, napr. do múzea, kultúrneho domu, ktorá je v areáli obce, alebo mimo obce postupuje učiteľ pri zabezpečení dozoru nad žiakmi podľa rozvrhu hodín a podľa návrhu organizačného zabezpečenia akcie, ktoré schvaľuje riaditeľ/ka školy.
•  Ak je vyučovanie niektorých predmetov (výtvarná výchova, LDO, tanec, generálne skúšky pred vystúpením, koncerty a pod.) mimo školskej budovy zaradené na začiatok predpoludňajšieho vyučovania, môžu sa žiaci podľa pokynov učiteľa, so súhlasom riaditeľa/ky školy a na základe informovaného súhlasu zákonného zástupcu žiaka zhromaždiť priamo pred budovou, alebo v budove, kde sa uskutoční vyučovanie, či iné podujatie a pod. 
•  Ak je takéto vyučovanie zaradené na posledné predpoludňajšie alebo popoludňajšie vyučovacie hodiny, môžu žiaci podľa pokynov učiteľa, so súhlasom riaditeľa/ky školy a s informovaným súhlasom zákonného zástupcu žiaka po jeho skončení odísť domov. 
•  Miesto a čas zhromaždenia (návratu domov) musí byť prístupné všetkým žiakom z okolitých obcí, bez mimoriadnych opatrení zo strany zástupcu žiaka s ohľadom na bezpečnosť žiakov. 
•  O tejto skutočnosti musí byť vyučujúcim vyhotovený informovaný súhlas zákonného zástupcu žiaka. V informovanom súhlase zákonného zástupcu žiaka musí byť presne uvedené miesto a čas ukončenia vyučovacej hodiny, spôsob odchodu žiaka z vyučovania, či inej mimoškolskej akcie.
    
Pedagogický zamestnanec je povinný byť v škole v čase určenom jeho rozvrhom hodín, rozvrhom inej mimoškolskej činnosti a rozvrhom dozorov. 

14. Súťaže

a) Na podporu umeleckého rastu žiakov, na výmenu skúseností a na porovnávanie výsledkov štúdia sa v škole aj mimo školy organizujú súťaže.
b) Škola môže organizovať školské, regionálne, celoštátne a medzinárodné súťaže.

15. Záverečné ustanovenie

 

Školský poriadok je záväzný pre všetkých žiakov a pedagógov školy.
Školský poriadok nadobúda účinnosť v deň jeho oznámenia a osvojenia si žiakmi a vykonaním záznamu v žiackej knihe a triednej dokumentácii.

Prerokované na pedagogickej rade dňa: 28.8.2012
Prerokované v rade školy dňa: ...10.2012
                                                                                              Mgr. Marcela Maniaková

                                                                                                          riaditeľka   školy
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